
การจัดการของบริจาค 
ของสถานีต ารวจภูธรสิชล ประจ าปีงบประมาณ 2568 

 
- ก าหนดแนวทางหรือหลักเกณฑ์การรับของบริจาคของสถานีต ารวจ 
- ก าหนดแนวทางควบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานของบริจาค โดยเฉพาะ

ทรัพย์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการน าไปใช้โดยมิชอบ 
- ก าหนดแนวทางการยืมหรือเบิกจ่ายของบริจาค ไปใช้ปฏิบัติงานที่ชัดเจน 
- แนวทางการเผยแพร่หรือเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้เจ้าหน้าที่สามารถใช้ทรัพย์สินขอราชการได้อย่าง

ถูกต้อง 
 
ก าหนดแนวทางหรือหลักเกณฑ์การรับของบริจาค ของสถานีต ารวจภูธรสิชล ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ.2568 

ของบริจาค หมายถึง เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจภูธรสิชลเพ่ือใช่ใช้ในกิจการของ สถานี
ต ารวจภูธรสิชล โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน  

การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพ่ือวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพ่ือ สงเคราะห์เหตุ
อย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่  หรือใช้แล้ว เช่น เสื้อผ้า 
ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทา  ทุกข์ หรือช่วยเหลือทาง
มนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ  

 
ขั้นตอนการรับบริจาคสิ่งของ 
ขัน้ตอนที่ 1 หน่วยงานในสังกัด ตร. สามารถด าเนินการรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินหรือสิ่งของได้ตาม

อ านาจหน้าที่ ที่ ตร. ก าหนดไว้หากทรัพย์สินที่มีมูลค่าเกินกว่า ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วย
ที่รับบริจาครวบรวมหลักฐาน แจ้งให้ พธ. เพ่ือเสนอ ตร. ขออนุมัติรับและลงนามออกใบ
อนุโมทนาการบริจาค 

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบเอกสารการรับบริจาคให้ครบถ้วนถูกต้อง ดังนี้ 
- หนังสือแสดงเจตจ านงการบริจาค  
- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสภาพ  
- รายงานผลการตรวจสภาพของคณะกรรมการ  
- ใบเสร็จ/หรือใบส่งของ  

ขั้นตอนที่ 3 ประมวลเรื่องเสนอ ตร. พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาคที่กรอกรายละเอียดเรียบร้อย 
เสนอ ผู้บังคับบัญชาตามสายงาน 

ขั้นตอนที่ 4 เมื่อ ตร. ได้ลงนามอนุมัติรับบริจาค และลงนามในใบอนุโมทนาการบริจาค เรียบร้อยแล้ว 
แจ้งหน่วยรับทราบผลการรับบริจาค พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาค เพ่ือหน่วยจะได้  
ควบคุมทางทะเบียนตามระเบียบต่อไป 

 
 
 
 
 



ขั้นตอนการปฏิบัติในการรับบริจาค 



 
 



 


